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KeePass Benutzerhandbuch 
 
 
Voraussetzungen 

 Installiertes KeePass Programm 
 Persönliches Laufwerk 

 
Funktionalität  

KeePass Password Safe ist ein Programm zur Passwortverwaltung. Nachfolgend finden Sie eine Anleitung zur 
Einrichtung und Verwendung bestimmter Funktionen von KeePass. Die Datenbank ist durch einen Haupt-
schlüssel gesichert, ohne den die Datenbank nicht entschlüsselt werden kann. Bitte achten Sie darauf, dass 
Sie sich den Schlüssel merken. Mit der Funktionalität von KeePass können Sie Ihre Passwörter Speichern / 
Verwalten / Gruppieren / Überprüfen / Generieren. 
 
Datenbank anlegen 

1.  

 

KeePass starten 

2.  

  

Datei und dann Neu… wählen 
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3.  

 
Mit 

Mit OK bestätigen 

4.  

 

Speichern Sie diese Datei auf Ih-
rem persönlichen Laufwerk. 
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Masterpasswort setzen 

5.  

 

Geben Sie ein Hauptpasswort 
(mindestens 12 Zeichen und 70 
Bits Qualität) ein, welches Sie für 
die Datenbank nutzen wollen. 
 
Mit OK bestätigen 

6.  

  

Geben Sie der Datenbank einen 
Namen. 
 
Hinterlegen Sie Ihren Benutzerna-
men als Standard-Benutzername.  
 
Mit OK bestätigen 
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7.  

  

Diesen Punkt Überspringen – Bitte 
merken Sie sich das von Ihnen 
gewählte Passwort  

8.  

 

Nun wurde die Datenbank mit zwei 
Beispieleinträgen erstellt. 
 
Diese Einträge können entfernt 
werden. 
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Sprache ändern 

9.  

 

Auf Ansicht klicken 

10.  

  

Sprache ändern… auswählen 

11.  

  

Gewünschte Sprache auswählen 
und doppelklicken 

12.  

 

Mit Ja bestätigen 
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Passwörter Speichern 

13.  

 

Auf Eintrag klicken 

14.  

  

Eintrag hinzufügen… klicken 
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15.  

  

Dem Eintrag ein Titel geben. 
 
Benutzernamen und sicheres 
Passwort eingeben oder generie-
ren lassen. 
 
Wenn vorhanden URL einfügen. 
 
Eintrag mit OK bestätigen 

16.  

 

Der Eintrag wird nun im gewünsch-
ten Ordner gespeichert. 

17.  

 

Mit einem Doppelklick auf den 
Benutzernamen oder Passwort 
können diese in die Zwischenabla-
ge kopiert werden. 
 
Die Zwischenablage wird nach 12 
Sekunden automatisch wieder 
geleert. 
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Passwörter Gruppieren 

18.  

 

 Auf Gruppe klicken 

19.  

  

Gruppe hinzufügen… wählen 

20.  

  

Der Gruppe einen Namen geben. 
 
Mit OK bestätigen 

21.  

 

Die Gruppe wird nun in der Daten-
bank aufgelistet. 
 
In dieser Gruppe können weitere 
Einträge erstellt oder alte Einträge 
per 'Drag and Drop' verschoben 
werden. 

 
 
 
 


