
 

Informatik 1 Anleitung 

Sicheres Drucken Konica-Minolta 
12. Dezember 2024 

 
Voraussetzungen 

• Der Netzwerk-Drucker muss auf dem PC eingerichtet sein 
• Drucker Modell von Konica Minolta 

 

Vorgehen 
1. Druckereigenschaften öffnen im Word, Excel etc. 
2. Ausgabe-Modus «Sicheres Drucken» auswählen 
3. Benutzereinstellungen festlegen (ID und Kennwort) 
4. Am Drucker die Funktion «Sicheres Drucken» auswählen 
5. ID und Kennwort eingeben 
6. Druckauftrag auswählen 
7. Dokument ausdrucken 
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Sicheres Drucken Konica-Minolta 

1.  

 
 

Im Druckmenu von z. B. Word, 
Excel die Druckereigenschaften 
öffnen 

2.  

 
 

Bei Ausgabe-Modus muss  
Sicheres Drucken angewählt 
sein. 

3.  

 

Dann die Benutzereinstellung 
öffnen. 
 
Hier muss bei Dokumenten-ID der 
Benutzername (Personalnummer) 
eingegeben werden und ein 
Kennwort. 
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4.  

 

Dokument drucken 

5.  

 

Am Drucker die Funktion Sicheres 
Drucken auswählen.  

6.  

 

Mit der ID (Benutzername) und 
dem festgelegten Kennwort ein-
loggen. 

7.  

 

Box f. geschützte Druckauf-
träge 
auswählen. 
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8.  

 

Das Dokument anklicken und die 
Funktion Drucken auswählen  

9.  

 

Auf den Start Button klicken. 

10.  

 

Um Sicheres Drucken zu verlas-
sen, muss auf Menü geklickt wer-
den. 

 


