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Signatur von PDF-Dokumenten 
 

Voraussetzungen: 
 Eingescannte Unterschrift 

 

Funktionalität 
Dadurch können PDF-Dokumente direkt im Adobe Reader signiert werden. Anders wie bei 
eingescannten Dokumenten, bleibt die Suchfunktion damit funktionstüchtig. 
 

Excel Dokument unterzeichnen 

1.  

 

Klicken Sie auf «Datei», um aus 
Excel ein PDF zu drucken. 

2.  

 

Gehen Sie danach auf «Drucken» 
und wählen Sie als Drucker 
«PDF24» aus. 

3.  

 

Klicken Sie im neuen Fenster auf 
«Als PDF speichern». 

4.   Öffnen Sie nun das PDF mit dem 
Adobe Reader 

5.  

 

Klicken Sie in der Toolbar auf das 
Unterzeichnen Symbol. 

6.  

 

Klicken Sie nun unter «Unterschrei-
ben» auf «Unterschrift hinzufü-
gen» 

7.  

 

Wählen Sie in dem neuen Fenster 
«Bild» an. 
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8.  

  

Nachdem die eingescannte Signa-
tur ausgewählt wurde, erscheint 
diese hier. 
 
Kontrollieren Sie, ob «Unterschrift 
speichern» aktiv ist und klicken 
Sie anschliessend auf «Anwen-
den». 

9.  

  

Klicken Sie nun auf das PDF und 
geben Sie den gewünschten Text 
ein. 

10.  

 

Die Unterschrift kann nun unter 
«Unterschreiben» ausgewählt 
werden. 

11.  

 

Platzieren Sie die Unterschrift an 
der gewünschten Stelle. 

 


