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ARBONIA 2

1. Ucel

Spol. Arbonia AG (déle nazyvana jako , Arbonia”) netoleruje podplaceni zakaznik(, aby udélovali spole¢nosti
Arbonia zakazky. Rovnéz Arbonia netoleruje podplaceni Urednikd, aby pro ni dosahli potfebna rozhodnuti resp.
schvaleni.

Zakaz podplaceni zakaznikd a ufednikl plati také pro zprostfedkovatele. Arbonia proto musi zajistit, aby zpro-
stfedkovatelé, které povéfuje, nepodplaceli zdkazniky a uredniky. Tento pokyn ma spolupracovniklim v koncer-
novych spole¢nostech Arbonia ukazat, jaka pravidla je nutné dodrzovat pfi jednani se zprostrfedkovateli z hle-
diska compliance. Soucasti pokynu jsou dva dokumenty ,, Kontrolni seznam pro zprostfedkovatele” a ,,Vlastni
prohlaseni zprostfedkovatele” pro pravnické a fyzické osoby v pfiloze.

V tomto pokynu je rovnéz ustanoveno, v jakych pfipadech ohledné prodejct a distributorl je tfeba si vyzadat
takzvany ,Business Partner Check” (srov. bod 8).

Pro lepsi Citelnost byl dale v textu ¢aste¢né pouzit pouze muzsky rod. Samozrejmé zahrnuje také zensky rod.

2. Rozsah pouziti

Pokyn ke zprostredkovateltim, distributordm a prodejclim se vztahuje na vsechny spolupracovniky spol. Arbo-
nia.

3. Code of Conduct

Tento pokyn se zakldda na Code of Conduct spol. Arbonia a pfislusnych koncernovych pokynech a doplnuje
tyto dokumenty o jednani se zprostfedkovateli, distributory a prodejci.

4. Definice

41 Zprostiedkovatelé

.Zprostredkovatelé” (latinsky ,prechodny/mezi¢lanek”) jsou prostfednici, agenti, makléfi atp. Jsou povéreni
spol. Arbonia ke kontaktu s moznymi zakazniky a zprostfedkovani zakazek. Zprostfedkovatelé jsou ale také
poradci, ktefi z povéfeni spol. Arbonia ziskavaji Uredni povoleni.

4.2 Pfimérena provize
Zprosttfedkovatel obdrZi za svou zprostfedkovaci a/nebo poradenskou ¢innost provizi resp. odménu. Tato provi-
ze resp. odména musi byt v pfiméfeném pomeéru k vykonu zprostfedkovatele. V zadném pripadé nesmi vyse

provize resp. odmény zprostfedkovateli umoznit pouZit jeji ¢ast jako prostfedek k podplaceni.

4.3 Corruption Perceptions Index (CPI)

Corruption Perceptions Index (dale nazyvan jako ,,CPI”) informuje o korup¢nim jednani ve vefejném Useku v
175 zemich. CPI vytvari kazdoro¢né organizace Transparency International, ktera se zavazala k boji proti korup-
ci. V CPI jsou ve vzestupném poradi uvedeny zemé s rostoucim rizikem korup¢niho chovani. Tzn., Ze zemé,
které vykazuji nizké riziko korup¢niho chovani, se v seznamu nachazi nejvyse a zemé, u kterych je riziko ko-
rup¢niho jednani vysoké, zaujimaji spodni mista seznamu. Aktualni CPI Ize vyhledat na nasledujici webové
strance: http://www.transparency.org/research/cpi/overview.
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CPI slouzi v ramci tohoto pokynu jako pomocny prostfedek k urceni toho, zda je nebo neni ve vztahu ke zpro-
stfedkovateli nutné uskutecnit daldi zjistovani. Rozhodujici je, v jaké zemi (dale nazyvana jako ,cilova zemé")
poskytuje zprostfedkovatel své sluzby spol. Arbonia. Pokud se cilova zemé nachazi v aktualnim CPI pred Italii
(nebo cilovou zemf je sama lItalie), pak neni zapotrebi vyplovat ,Kontrolni seznam pro zprostfedkovatele”, ani
si opatfit Business Partner Check. Jestlize se cilova zemé v aktualnim CPI nachazi za Italii, pak je nutné vyplinit,
resp. opatfit si oba vySe uvedené dokumenty.

4.4 Distributofi a prodejci

Distributofi a prodejci odpovidaji za distribuci vyrobk{ vyrobenych spol. Arbonia maloobchodnikdm nebo kon-
covym zakazniklm.

4.5 Business Partner Check

Pod pojmem Business Partner Check se rozumi zprava compliance, kterou Arbonia Legal vyvolava online u po-
skytovatele hospodarskych udajd. Business Partner Check podava informace o viech okolnostech souvisejicich s
compliance (napf. vytky kvili podplaceni, trestni fizeni, odsouzeni, atd.) ohledné doty¢ného obchodniho part-
nera.

5. Pravidla pro jednani se zprostredkovateli

a) Arbonia nesmi pfizvat zadného zprostifedkovatele, u kterého existuji znamky jeho pfipadného korupc-
niho jednani.

b) Se zprostfedkovatelem je tfeba uzavfit pisemnou smlouvu.

Q) Smlouva se zprostfedkovatelem musi obsahovat klauzuli, podle které ma Arbonia pravo moznosti kdy-

koli vypoveédét smlouvu ze zavaznych dlvodl s okamzitym Ucinkem, pokud proti zprostfedkovateli bu-
dou vzneseny substancni vytky kvili korupci.

d) Provize resp. odména, kterd ma byt vyplacena zprostredkovateli, musi byt v pfiméfeném poméru k jeho
vykonu.
e) Provize resp. odména se musi poukazovat na Ucet, ktery zni na jméno zprostfedkovatele a ktery je ve-

den u banky v zemi bydlisté zprostfedkovatele. Platby v hotovosti jsou zakazany.

f) Pokud zprostfedkovatel poskytuje své sluzby spol. Arbonia v zemi (cilové zemi), ktera je v aktualnim CPI
uvedena po Italii, pak je nutné
- vyplnit ,Kontrolni seznam pro zprostfedkovatele”;
- ziskat od Arbonia Legal , Business Partner Check”; a
- nechat podepsat zprostfedkovatele ,Vlastni prohlaseni”.

g) Jestlize Business Partner Check obsahuje odkazy na korup¢ni jednani, nesmi se s doty¢nym zprostred-
kovatelem navéazat obchodni vztah.

h) Dokumenty uvedené v bodech b), e) a f) je nutné archivovat.
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9.

Schvalovaci proces ohledné zprostifedkovatelt

Smlouvy se zprostfedkovateli jsou podle pozadavkd jednotlivych divizi/Business Units schvaleny tehdy,
kdyZ zprostfedkovatel poskytuje své sluzby spol. Arbonia v zemi (cilové zemi), ktera je v aktualnim CPI
uvedena pred Italii (nebo je cilovou zemi Italie).

Smlouvy se zprostfedkovateli schvaluje prislusny vedouci divize tehdy, kdyz zprostfedkovatel poskytuje
své sluzby spol. Arbonia v zemi (cilové zemi), ktera je v aktudlnim CPI uvedena po Italii. Vedouci divize
podepiSe , Kontrolni seznam pro zprostrfedkovatele”.

Smlouvy se zprostfedkovateli, které stanovuji provize vy3si nez 10 % objemu zakazek netto generova-
nych zprostfedkovatelem, musi schvalit vedeni koncernu. Tato Uprava plati pro viechny zemé.

Pfechodna uprava ohledné zprostiedkovatell

Stavajici smluvni vztahy se zprostfedkovateli, ktefi poskytuji své sluzby spol. Arbonia v zemi (cilové ze-
mi), kterd je v aktualnim CPI uvedena po Itélii, je nutné podrobit Business Partner Check.

Stavajici smlouvy se zprostfedkovateli, které stanovuji provize vy3si nez 10 % objemu zakazek netto
generovanych zprostfedkovatelem, musi dodate¢né schvalit vedeni koncernu. Toto pravidlo plati pro
vsechny zemé.

Pozadavky uvedené v tomto bodé je tfeba realizovat do jednoho roku od vstoupeni tohoto pokynu v
platnost.

Pravidla pro jednani s distributory a prodejci

Arbonia nesmi pfizvat zadné distributory nebo prodejce, u kterych existuji znamky toho, Ze jednali ko-
rup¢né nebo jinym zplsobem protipravné.

Kazda Business Unit si kazdych 5 let vyzada Business Partner Check prostfednictvim vzdy tfi distributord
a prodejct s aktualné nejvyssimi obraty, ktefi vykonavaji ¢innost pro spol. Arbonia v zemi (cilové zemi),
ktera je v aktualnim CPI uvedena po Italii. Prvni Business Partner Check se bude vyZadovat v roce
vstoupeni tohoto pokynu v platnost, resp. pfed navazanim obchodniho vztahu s novym distributorem
nebo prodejcem.

Kontrola

Kontrolu dodrzovani ustanoveni tohoto pokynu zajistuje Internal Audit.

10.

Informace

Informace v souvislosti s timto pokynem udéluje Head of Legal & Compliance.
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11.  Vstoupeni v platnost
Tento pokyn vstupuje v platnost 1. zafi.

V Arbonu, 12. ¢ervence 2017

Arbonia AG

Alexander von Witzleben Andrea Wickart
Predseda spravni rady/ Head Legal & Compliance/
CEO a.i. Generalni tajemnice
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Kontrolni seznam pro zprostredkovatele

Pokud zprostfedkovatel poskytuje své sluzby spol. Arbonia v zemi (cilové zemi), ktera je v aktualnim CPI uvede-
na po ltalii, [srov. Pokyn, bod 4.3 a 5 pism. )], pak je nutné vyplnit tento kontrolni seznam, ziskat od Arbonia
Legal Business Partner Check a nechat zprostfedkovatele podepsat vlastni prohlaseni. Vyplnény kontrolni se-
znam, spolu s Business Partner Check, umozfiuje interni schvalovaci instanci (srov. Pokyn, bod 6) stanovit, zda
jsou splnény predpoklady pro navazani obchodniho vztahu se zprostfedkovatelem (srov. Pokyn, bod 5). Tento
kontrolni seznam se musi vyplnit pfed uzavienim smlouvy se zprostfedkovatelem.

1. Vseobecné informace

Jméno/prijmeni nebo nazev firmy:

Adresa:

Kontaktni osoba:

2. Obsahuje Business Partner Check odkazy na korupc¢ni jednani zprostfedkovatele?

O Ne.
O Ano — Je zakdzano navazat obchodni vztah.

[0 Ano, odkazy a vytky ale bylo mozné v pIném rozsahu vyvratit, resp. v soudnim fizeni se nepotvrdily. V
tomto pfipadé je navazani obchodniho vztahu povoleno.

Jestlize Business Partner Check obsahuje odkazy na korupcni jednani, nesmi se s doty¢nym zprostredkovatelem
navazat obchodni vztah [srov. Pokyn, bod 5 a)]. Business Partner Check si Ize vyZzadat od Arbonia Legal.
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Kontrolni seznam pro zprostredkovatele

3. Bude se zprostredkovatelem uzaviena pisemna smlouva?

0 Ano.

O Ne — Je zakdzano navazat obchodni vztah.

Se zprostredkovatelem je nutné uzavrit pisemnou smlouvu [srov. Pokyn, bod 5 b)]. Kopie pozdéjsi smlouvy se musi
uchovévat spolecné s timto kontrolnim seznamem.

4. Poskytuje smlouva spol. Arbonia pfi existenci substanc¢nich vytek kvuli korupci pravo moznosti
kdykoli vypovédét smlouvu ze zavaznych divodid s okamzitym Gc¢inkem?

O Ano.

O Ne — Je zakazano navazat obchodni vztah.

Smlouva musi spol. Arbonia poskytovat prédvo moznosti kdykoli vypovédét smlouvu ze zavaZnych davodd s okamzi-
tym ucinkem, pokud proti zprostredkovateli budou vzneseny substancni vytky kvali korupci [srov. Pokyn, bod 5 c)].

5. Je urcena provize resp. odména v pfiméreném poméru k vykonu zprostredkovatele?

O Ano.

O Ne — Je zakadzano navazat obchodni vztah.

Provize resp. odména musi byt v pfiméreném poméru k vykonu zprostfedkovatele. V Zadném pripadé nesmi vyse
provize resp. odmény zprostredkovateli umoznit pouZit jeji ¢ast jako prostredek k podplaceni [srov. Pokyn, bod 4.2
as5d)]
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Kontrolni seznam pro zprostredkovatele

6. Cini uréena provize vice nez 10 % objemu zakazek netto generovanych zprostfedkovatelem?

O Ne.

O Ano.

Smlouvy, které stanovuji provize vyssi neZ 10 % objemu zakdzek netto generovanych zprostfedkovatelem, musf
schvalit vedeni koncernu. Toto pravidlo plati pro vsechny zemé [srov. Pokyn, bod 6 d)].

7. Jak bude dohodnuta provize resp. odména zaplacena?
[0 Platba se bude poukazovat na Ucet, ktery zni na jméno zprostfedkovatele a ktery je veden u banky v
zemi bydlisté zprostfedkovatele.

[0 Platba bude poukazana na Ucet treti osoby/tretiho subjektu.
— Je zakazano navazat obchodni vztah.

[0 Platba se bude poukazovat do banky, ktera se nenachazi v zemi bydlisté zprostfedkovatele.
— Je zakazano navazat obchodni vztah.

[0 Platba probéhne v hotovosti.
— Je zakazano navazat obchodni vztah.

Provize resp. odména se musi poukazovat na ucet, ktery zni na jméno zprostredkovatele a ktery je veden u banky v
zemi bydlisté zprostredkovatele [srov. Pokyn, bod 5 e)].

8. Podepsal zprostiedkovatel vlastni prohlaseni?

O Ano.

O Ne. — Je zakazano navazat obchodni vztah.

Zprostredkovatel musi podepsat vlastni prohlaseni a tim potvrdit, Ze se ridi platnym pravem a mezinarodnimi nor-
mami k zamezeni korupci [srov. Pokyn, bod 5 f)].
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Kontrolni seznam pro zprostredkovatele

Podepisujici osoby potvrzuji, Ze jsou dodrzena pravidla pro jednani se zprostfedkovateli (srov. Pokyn, bod 5) a
schvalovaci proces (srov. Pokyn, bod 6).

Misto/datum Misto/datum

Interni Zadatel Schvalil/a:

(podpis) (podpis)
(jméno/pfijmeni/funkce) (jméno/ptijmeni/funkce)

Prilozené dokumenty:

Smlouva se zprostfedkovatelem
- Business Partner Check
Vlastni prohlaseni podepsané zprostfedkovatelem
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Vlastni prohlaseni zprostredkovatele (pravnicka
osoba)

Podepisujici podnik (dale nazyvan jako , podnik”) ma zajem o navazani obchodniho vztahu s koncernovou spo-
le¢nosti Arbonia AG (dale nazyvana jako , Arbonia”). Arbonia klade velky ddraz na to, aby se jeji obchodni
partnefi Fidili platnym pravem a mezinarodnimi normami k zamezeni korupci.

Na tomto zakladé podnik prohlasuje:

1.V rédmci obchodniho vztahu se spol. Arbonia bude podnik bez vyjimky dodrZovat viechny pouzitelné
zakony a mezinarodni normy k zamezeni korupci.

2. Podnik nebude pfimo ani nepfimo slibovat nebo nabizet prostfedky k podplaceni nebo jiné protipravni
platby spolupracovnikdm podniku, Ufednikdm, rodinnym pfislusnikdim nebo pratelim obchodnich
partner(, politickym funkcionarfam, zakazniklim atd., ani nebude takové platby realizovat resp. pfiji-
mat.

3. Podnik nebude pfimo ani nepfimo nabizet, slibovat, realizovat, vyzadovat nebo pfijimat prispévky, dar-
ky nebo jina penézni plnéni, s nimiz ma nabizejici ten zamér, Ze by na zakladé téchto plnéni mohl mit
vliv na konkrétni podnikové nebo Uredni rozhodnuti v souvislosti s prodejem vyrobkd spol. Arbonia ne-
bo s poskytnutim sluzeb pro spol. Arbonia.

4. Podnik potvrzuje, Ze na podniku se pfimo ani nepfimo neucastni zadni viadni zastupci (nebo jim blizké
osoby) ani zakaznici spol. Arbonia.

5. Podle nejlepsiho védomi podniku se ani zastupci podniku a/nebo podnik sdm pfipadné nepodili ani ne-
podileli na procesu korupce, do kterého byli podnikem prizvany tfeti osoby/subjekty.

6. Podnik bude spol. Arbonia neprodlené pisemné informovat v pfipadé jakychkoli odkaz( na korupci v
ramci vlastni obchodnf ¢innosti.

7. Podnik prizve treti osoby/subjekty k poskytovani smluvnich plnéni pouze po predchozim pisemném
schvaleni spol. Arbonia a ve stejné mife je vici spol. Arbonia zavaze tak, jak se sém podnik zavazal vUci
spol. Arbonia.

8. Podnik potvrzuje, Ze veSkeré Udaje v tomto vlastnim prohlaseni jsou pravdivé a spravné.
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9. Podnik bere na védomi, Ze si spol. Arbonia vyhrazuje pravo na to, aby v pfipadé nepravdivych udajd v
tomto vlastnim prohlaseni uplatnila z toho vyplyvajici pfimé nebo neptimé Skody a také kdykoli ukonci-
la veSkeré smluvni vztahy s okamzitym Gcinkem.

10. Podnik bere na védomi, Ze si spol. Arbonia vyhrazuje pravo na to, aby v pfipadé, Ze by vic¢i podniku by-

ly vzneseny substancni vytky kvali korupci, kdykoli ukoncila veSkeré smluvni vztahy s okamzitym Gcin-
kem.

Misto/datum:

Podnik:

Nazev firmy:

Adresa:

Podpis:

Prijment:

Jméno:

Funkce:

Podpis:

Prijment:

Jméno:

Funkce:
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Vlastni prohlaseni zprostredkovatele (fyzicka oso-

ba)

Podepisujici osoba (dale nazyvana jako ,,podepisujici”) ma zajem o navazani obchodniho vztahu s koncernovou
spolecnosti Arbonia AG (dale nazyvana jako , Arbonia”). Arbonia klade velky ddraz na to, aby se jeji obchodni
partnefi Fidili platnym pravem a mezinarodnimi normami k zamezeni korupci.

Na tomto zakladé podepisujici prohlasuje:

1.

V ramci obchodniho vztahu se spol. Arbonia bude podepisujici bez vyjimky dodrzovat vdechny pouzi-
telné zadkony a mezinarodni normy k zamezeni korupci.

Podepisujici nebude pfimo ani nepfimo slibovat nebo nabizet prostfedky k podplaceni nebo jiné proti-
pravni platby spolupracovnikdm podniku, ufednikm, rodinnym pfislusnik&im nebo prateldm obchod-
nich partnerd, politickym funkcionarlim, zékazniklm atd., ani nebude takové platby realizovat resp.
pfijimat.

Podepisujici nebude pfimo ani nepfimo nabizet, slibovat, realizovat, vyZzadovat nebo pfijimat prispévky,
dérky nebo jind penézni plnéni, s nimiz ma nabizejici ten zdmeér, Ze by na zakladé téchto plnéni mohl
mit vliv na konkrétni podnikové nebo Gfedni rozhodnuti v souvislosti s prodejem vyrobkl spol. Arbonia
nebo s poskytnutim sluzeb pro spol. Arbonia.

Jestlize ma podepisujici Uzké resp. dlvérné kontakty k vladnim zastupclm (nebo jinym jemu blizkym
0sobam) nebo k zékaznikdim spol. Arbonia, zavazuje se informovat o tom pisemné spol. Arbonia.

Podepisujici potvrzuje, Ze se jesté nikdy nelcastnil fizeni tykajiciho se korupce.

Podepisujici bude spol. Arbonia neprodlené pisemné informovat v pfipadé jakychkoli odkazC na korupci
v ramci vlastni obchodni ¢innosti.

Podepisujici prizve tfeti osoby/subjekty k poskytovani smluvnich plnéni pouze po predchozim pisemném
schvaleni spol. Arbonia a ve stejné mite je vici spol. Arbonia zavaze tak, jak se on sam zavazal vici
spol. Arbonia.

Podepisujici potvrzuje, Ze veskeré Udaje v tomto vlastnim prohlaseni jsou pravdivé a spravné.
Podepisujici bere na védomi, Ze si spol. Arbonia vyhrazuje pravo na to, aby v pfipadé nepravdivych uda-

j0 v tomto vlastnim prohlaseni uplatnila z toho vyplyvajici pfimé nebo nepfimé skody a také kdykoli
ukoncila obchodni vztah s okamzitym Gcinkem.
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10. Podepisuijici bere na védomi, Ze si spol. Arbonia vyhrazuje pravo na to, aby v pfipadé, Ze by vici pode-
pisujicimu byly vzneseny substan¢ni vytky kvali korupci, kdykoli ukoncila veskeré smluvni vztahy s oka-
mzitym ucinkem.

Misto/datum:

Podepisujici osoba:

Podpis:

Prijment:
Jméno:
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