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ARBONIA 2

1. Ucel
Zakladem tohoto pokynu je Kodex chovani skupiny Arbonia, ktery doplriuji nasledujici protikorupcni pokyny:

- Pokyn o prijimani a poskytovani dart, pozvanek a jinych vyhod (pokyn o darech)
- Pokyn o zachdzeni s uplatky

- Pokyn o sponzoringu

- Pokyn o zprostfedkovatelich, distributorech a prodejcich

Spole¢né s vyse uvedenymi pokyny je Ucelem tohoto pokynu podnitit vnimavost spolupracovnikd skupiny
Arbonia (dale jen ,,Arbonia” nebo , koncernova spolecnost skupiny Arbonia®”) v tématice korupce. Kromé
toho ma byt tento pokyn praktickou pomuckou, kterd ma pomoci pohybovat se v oblastech
kazdodenniho pracovniho zivota s jistotou a v souladu se zakony.

Pro lepsi ¢itelnost byl dale v textu ¢aste¢né pouzit pouze muzsky rod. Samoziejmé zahrnuje také Zensky rod.

2. Rozsah platnosti

Tento pokyn se vztahuje na vsechny spolupracovniky skupiny Arbonia.

3. Vseobecny zakaz korupcnich zplsobt chovani

Skupina Arbonia se ve svém Kodexu chovani zavazuje k dodrzovani viech zakonU a predpist

v jednotlivych zemich a netrpi zadné protipravni nebo eticky sporné zpdsoby chovani.

Vsichni spolupracovnici skupiny Arbonia, v¢etné vedoucich sil, a také jeji obchodni partnefi (napf. prodejci,
distributofi, zprostfedkovatelé, agenti, makléfi, dodavatelé, zhotovitelé, ¢lenové konsorcia, spolecné firmy
atd.) jsou proto povinni neuchylovat se ke korupcnim zplsoblm chovani, bez ohledu na to, v jakych
statech jsou aktivni a jaké praktiky mohou byt , mistné bézné”.

4. Sponzorské dary
4.1 Definice

Sponzorské dary jsou dobrovolné poskytované vyhody obecné prospésnym institucim nebo politickym
stranam.

Sponzorské dary jsou dllezitym opatfenim, jehoz Ucelem je uvédomovat si jako soucast spole¢nosti svou
odpovédnost i nad rdmec podnikatelskych oblasti a sou¢asné zamérovat silngjsi pozornost také na vlastni
podnik.

Sponzorské dary vsak nikdy nesmi byt nabizeny nebo poskytovany jako protisluzba za vykon sluzby
Uredniho Cinitele.
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4.2 Zasady

- Sponzorskym darem nesmi byt sledovany zadné protipravni nebo jinak sporné Gcely.

- Sponzorské dary musi byt vZzdy transparentné a pisemné zdokumentovany (identita pfijemce, Ucel
pouziti, vyse pfispévku atd.).

- Platby se nesmi provadét na soukromé Ucty, platby v hotovosti jsou zakazany.

- Sponzorské dary nesmi u pfijimajici strany nebo pfi jejim rozhodovani zplsobovat vztah zavislosti.

- Zasadné zakazané jsou sponzorské prispévky jakéhokoliv druhu pro uredni ¢initele nebo k politickym
prilezitostem/uceltim.

- Vedoudi z vedeni koncernu muze ve vyjimecnych pfipadech a po zvaZzeni vSech okolnosti sponzorské
dary pro politické strany schvalit. Jeho rozhodnuti se musi interné transparentné zdokumentovat,
a predevsim vyslovné zminit v kazdoro¢nim reportu o dodrzovani pfedpisu.

5. Protézovani

5.1 Definice

Pripady protéZzovani se ¢asto vyskytuji v souvislosti s korupci. Cilem zde je ziskat pro dobrého zndmého
nebo ¢lena rodiny neopodstatnéné vyhody. Pro skupinu Arbonia plati zdsada, Ze takové zpUsoby chovani
jsou zakazany.

Priklad A (externi):

Nachézite se uprostfed jednani s obchodnim partnerem o zadani ddlezité zakazky. Clen vedeni podniku
obchodniho partnera k vam v ramci jednani pfistoupi a nabidne vam, , Ze se interné podiva na to"”, aby
Arbonia zakazku ziskala. Na oplatku ¢len vedeni podniku obchodniho partnera ocekava trvaly pracovni
pomér v koncernové spole¢nosti skupiny Arbonia pro svého bratra.

Priklad B (interni):
Jste povéreni organizaci vanocniho vecirku pro své oddéleni. Jako kazdy rok se vanocni vecirek kona
v restauraci vasi sestry. Dosud jste vzdy upustili od zjistovani srovnavacich nabidek jinych restauraci.

5.2 Co je treba dodrzovat?

Priklad A (externi):
- Nabidku v kazdém pfipadé odmitnéte.

- Poznamenejte si jméno zaméstnance obchodniho partnera.

- Obratte se na svého nadfizeného a pisemné zdokumentujte obsah rozhovoru.

- Zaméstnance obchodniho partnera jiz pfimo neoslovujte, ale vedte komunikaci pres jiné zaméstnance
obchodniho partnera.

Priklad B (internf):
- Zjistéte si srovnavaci nabidky jinych restauraci.

- Srovnavaci nabidky transparentné (tzn. se zverejnénim konfliktu zajm0) zkonzultujte se svym
nadfizenym.
- Rozhodnéte se pro nabidku s nejlepsim pomérem cena/vykon.
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6. Placeni uplatkt

6.1 Definice

Uplatky (ozna¢ované téz jako ,facilitation payments” nebo , grease money"”) jsou vyhody, jejichz Gcelem
je zrychlit byrokratické procesy. V nékterych zemich m@ze dochazet k tomu, Ze vefejni Uredni Cinitelé
vyzaduji platby pro vykonani nebo urychleni rednich jednani, na ktera existuje opravnény narok, aniz by
pro tyto platby existovala opora v zakoné. Pro skupinu Arbonia plati zasada, Ze takové platby jsou
zakadzané a nesmi se provadét. Pokud by v jednotlivém pfipadé nebylo mozné problém vyresit, musi se
neprodlené kontaktovat nadfizeny a dohodnout se s Head of Compliance dalsi postup.

Priklad:

Celni urednik nechce bez dopliikového uhrazeni hotovosti ve vysi 2 000 EUR udélit celni povoleni pro
urcité zbozi, ackoliv Ize komplexné zdokumentovat opravnény dovoz tohoto zbozi a zboZi je urgentné
zapotiebi pro kolaudaci budovy, ktera je ve vystavbé.

6.2 Co je tfeba dodrzovat?

- Tento typ , navrhl na vyfizeni” dlrazné odmitnéte a upozornéte, ze zadné platby (v hotovosti)
uhrazeny nebudou.

- Poznamenejte si jméno Urednika.

- VyZzadejte si nadfizeného tohoto Urednika a upozornéte, Ze politika skupiny Arbonia takovy postup
nepfipousti a ze by pravdépodobné porusoval i trestnépravni predpisy.

- Informujte pisemné svého nadfizeného a pfihodu pisemné zdokumentujte.

6.3 Vyjimka: zrychleny proces podle oficialnich kataloga poplatka

Oficialni katalogy poplatk( ¢asto obsahuiji zrychlené procesy za Uhradu dodate¢ného poplatku. Takové
katalogy jsou ze zakona pfipustné a platby jsou provadény jen proti vystaveni fadného dokladu nebo
potvrzeni (pfi platbé v hotovosti). V takovych pripadech proto vyzadujte, aby vam byly pfedlozeny oficialni
katalogy poplatkd.

7. Udéleni statnich certifikatu, schvaleni atd.

7.1 Definice

Centralni podminkou pro uvedeni urc¢itého vyrobku na trh nebo zahajeni obchodni ¢innosti je v mnoha
pfipadech odpovidajici certifikace oficidlni zkusebni instituci na misté.

Priklad:

Koncernova spolecnost skupiny Arbonia chce uvést na zahrani¢ni trh novou produktovou fadu.
Podminkou pro to je certifikace vyrobkd mistni zkusebni instituci. Pfi kontrole odpovédny auditor
certifikaci zamitne s odkazem na nékolik mensich nedostatkd. PFi rozhovoru vas ale vyrozumi, ze
certifikace by bylo mozné dosahnout nebyrokratickou cestou, kdyz se na misté zaplati dodate¢ny poplatek
v hotovosti nebo se vyhledoveé slibi luxusni zajezd.
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7.2 Co je treba dodrzovat?

JelikoZ se u zkudebnich instituci ve vétsiné pripadl jedna o statni zkusebni Ustavy nebo soukromé podniky,
které z povéreni statu vykonavaji svrchované ukoly, musi se pfi jednani s Gfednimi Ciniteli a Gfedniky v
kazdém pripadé dodrzovat odpovidajici pravidla z Pokynu o darech. Kromé toho plati nasledujici pokyny:

- Nabidku na ,vyreseni problému” rozhodné odmitnéte.

- D0razné upozornéte, Ze platby jsou zasadné provadény jen proti pisesmnému dokladu a potvrzeni a
pokud jsou vyslovné uvedeny v oficidlnim katalogu poplatkd.

- Poznamenejte si jméno auditora.

- Obratte se na svého nadfizeného a pisemné zdokumentujte obsah rozhovoru.

- Zajistéte, aby byl zkusebni proces proveden spravné a fadné (napf. povinna pfitomnost vsech
zUcastnénych).

8. Embargo

Odpovédny ¢len vedeni koncernu zajisti, aby byly exportni a importni zemé relevantni pro jeho organizaci
pravidelné ovérovany, jestli pro né neplati obchodni embargo nebo jind zasadni omezeni obchodu. Jakmile
zemé, ve které je skupina Arbonia zastoupena nebo v ni vede dllezity obchodni vztah, podléhd embargu,
postara se ¢len vedeni koncernu o neprodlenou implementaci opatieni, ktera jsou v konkrétnim pripadé
zapotrebi.

9. Prijem obchodnich nebo vyrobnich tajemstvi

Jsou-li vdam jakymkoliv zplsobem pfimo nebo nepfimo, na vyzadani nebo bez néj, za ucelem obchodniho
pouziti zpfistupnéna obchodni nebo vyrobni tajemstvi jinych podnikd (tzn. obchodné dilezité informace
nebo vyrobni postupy, které nejsou pfistupné ani vefejné, ani obecné, a na jejichZ utajeni ma druhy

podnik opravnény zajem), poslete je odesilateli neprodlené zpét a diirazné odmitnéte, Ze byste s nimi byl
obeznameni.

10. Kontrola

Kontrolu dodrzovani ustanoveni tohoto pokynu zajistuje interni audit.

11. Sankce

Nedodrzeni téchto ustanoveni mize mit pracovné-, obcansko- a/nebo trestnépravni nasledky.

12. Informace

Informace v souvislosti s timto protikorupénim pokynem poskytuje Head of Compliance.
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13. Nabyti platnosti

Tento pokyn vstupuje v platnost dnem 18. srpna 2023 a nahrazuje protikorup¢ni pokyn ze 4. prosince

2014.

Arbon, 18. srpna 2023

Alexander von Witzleben
Vykonny pfedseda spravni rady

Andrea Wickart

Head of Compliance / generalini sekretarka
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