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1. Die Benutzeroberfläche 
Auf der Linken Seite Der Weboberfläche ist die Modulauswahl. 
Das Aktuell ausgewählte Modul erscheint rechts. 
Oben Rechts ist eine Verknüpfung zur Hilfe und der Logout Button. 
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 2. New Order 
Starten Sie das Modul durch „New Order“ in der Modulauswahl und erstellen Sie ein 
neues Projekt.  
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Order Name & Finish Date 
Geben Sie den Namen des Projekts und den Endtermin an. 
 

 
 

Dateien hochladen 

Select documents 
Fügen Sie die zu übersetzenden Dateien hinzu. Oder fügen Sie mit  „Add text…“ 
manuell einen Textabschnitt ein. 
 
Bitte beachten Sie, dass nur editierbare Formate über „Select documents“ 
hochgeladen werden können: 

 
o Word (DOC/DOCX) 

o Excel (XLS/XLSX) 

o Power Point (PPT/PPTX) 

o FrameMaker (im FrameMaker 8 MIF-Format) 

o InDesign (INX, IDML) 

o XML (sofern ein Dokumenteinstellungsvorlage vorhanden ist) 

o HTML 

Reference Documents 
Fügen Sie die Dateien, welche als Referenz dienen sollen hinzu. Oder fügen Sie mit 
„Add text…“ manuell einen Textabschnitt ein. 
Für Referenzdokumente gibt es keine Einschränkung der Dateitypen. 
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Dateien entfernen 
Um die hochgeladenen Dateien, bzw. die manuell eingegebenen Texte wieder zu 
entfernen, klicken Sie auf X und bestätigen Sie Ihre Eingabe mit „OK“. 
 

     
 

Source Language & Target Languages 
Wählen Sie die Quellsprache und die Zielsprachen aus. Mit einem Klick auf die 
Pfeiltaste  wird die ausgewählte Zielsprache hinzugefügt, mit der umgekehrten 
Pfeiltaste  wird sie entfernt. 
Nach Auswahl und Anklicken der Zielsprache unter „Assigned Languages“ kann das 
Zielland ausgewählt werden, für welches die Übersetzung durchgeführt werden soll. 
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Workflow 
Wählen Sie den Workflow aus 
 

 
 

Kommentare 
Tragen Sie zusätzliche Kommentare zum Projekt ein. Nachdem alle notwendigen 
Angaben gemacht wurden, können Sie den Erstellungsprozess mit „Finish“ 
abschließen. 
 

 
 

 3. Order Overview 
Öffnen Sie das Modul „Order Overview“ in der Modulauswahl. Es werden die Status 
aller Projekte angezeigt. Mit einem Klick auf die Pfeiltaste  kann die Liste gefiltert 
werden. In der Legende am unteren Rand des können Sie die Namen der einzelnen 
Aktionen sehen. 
 

 



 

8/10 

Mögliche Aktionen 

Release  
Geben Sie Ihr Projekt frei mit „Release Order“, klicken Sie „Decide Later“, um das 
Projekt zu einem späteren Zeitpunkt freizugeben oder klicken Sie auf "Delete Order" 
um das Projekt zu löschen. 
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Download  
Klicken Sie auf den Button „Download“, um abgeschlossene Projekte bzw. 
Vorübersetzungen oder einzelne Dateien herunterzuladen. 
 

 
 

Order Properties  
Prüfen oder Ändern Sie die bei der Projektanlage getätigten Projekteinstellungen. 
Zudem kann der Fortschritt und die Vorkalkulation angezeigt werden. 
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 4. Download 
Laden Sie, wie auch bei dem Button „Download“ möglich, unter „Download" in der 
Modulauswahl Dokumente der einzelnen Projekte herunter. 
 

 
 

 6. User Settings 
Ändern Sie in den "User Settings" Ihre persönlichen Daten. 
 

 


