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1 Login da applicazione mobile

L'applicazione mobile (SAP Concur) pud essere scaricata nel Play Store / App Store, gratuitamente.

Per il login sono disponibili due varianti.

1.1  Variante tramite indirizzo mail / PIN

Guida~
Profilo - a
Elvis Hyseni
Ca Impostazioni profilo Esci
ce

Per prima cosa & necessario inserire il PIN in Concur

A tale fine & necessario fare clic nelle impostazioni del profilo su Opzioni Profilo

Le impostazioni per la Mobile App si trovano nella seguente cartella:

Altre impostazioni
Impostazioni di sistema
App connesse
Concur Connect
Modifica password
Riassegnazione viaggio di ferie

Registrazione Concur Mobile

Oppure in:

Registrazione Concur Mobile
Impostare I'accesso a Concur sul proprio dispositivo mobile

Ora ¢ possibile inserire un PIN. Questo puo essere impostato solo da ogni utente.

Concur-Benutzername: Fitim.Shaqgiri@arbonia.com

PIN erstellen

Die PIN kann aus Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen wie beispielsweise !, $

PIN erneut

) oder # bestehen. Leerzeichen sind jedoch nicht zulassig
eingeben

Concur-Mobile-PIN festiegen

Con questo PIN & ora possibile effettuare il login tramite I'applicazione mobile.
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Nome utente: indirizzo mail

SAP Concur

Accedi a Concur

jasrnin.rechsteiner@arbonia.com|

AVANTI

Password dimenticata?
OPPURE

Accesso codice azienda SSO

Inserire il PIN e accedere a Concur.

SAP Concur

jasmin.rechsteiner@arbonia.com

ACCEDI A CONCUR

Password dimenticata?

1.2 Variante con accesso SSO

La seconda possibilita di accedere tramite I'app é rappresentata dal pulsante Accesso SSO con
codice azienda.
Il codice azienda &: PHBPPW.

Nella pagina successiva si aprira il logo di Arbonia. ora & possibile effettuare il login con il proprio
account utente Windows.

Login tramite indirizzo e-mail principale: vorname.name@arbonia.com.

Esempio: jasmin.rechsteiner@arbonia.com
La password € la consueta password di Windows.
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ARBONIA 2

Accedi

prova@example.com

Password

ARBONIA 2

Melden Sie sich mit Ihrem Organisationskonto an

jemand@example.com

Kennwort

2 Procedura app mobile

Dopo aver effettuato I'accesso all'app, viene visualizzata la seguente pagina iniziale:

Viaggi

Spese I

Mote spese
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La nota spese puo essere creata tramite i due campi contrassegnati.

Spese

€  Spese 4

LAssistente alle spese & attivo

Mon trovi la spesa che cerchi? E stata spostatain una
nota spese

Qui potete vedere le ricevute che avete gia caricato tramite I'app. Con il Piu & possibile creare una

nuova nota spese.

EXPENSEIT (O]

CREA SPESA MANUALE

CARICA RICEVUTA

Expenseit Carica ricevuta — Fotocamera / Galleria
Crea spesa manuale Crea una nuova nota spese

Carica ricevuta Carica ricevuta — Fotocamera / Galleria
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Importo

Fr0.00..

Tipo di spesa
Campo obbligatorio

Data
Ottobre 19, 2020

OPZIONALE

Localita

Fornitore

Commento

Compilare tutti i campi obbligatori in base alla ricevuta/giustificativo e inviare la nota spese.

Spese

Note spese

La nota spese creata si trova in Note spese.
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< Note spese

ATTIVO STORICO

NON INVIATO

test CHF 55.00

Qui potete vedere se la fattura & stata trasmessa. In caso contrario, fare clic sulla nota spese. La nota
spese si apre e viene visualizzato il messaggio di errore.

Correggere gli errori e fare clic su Invia .

< Note spese

ATTIVO STORICO

INVIATO

test CHF 55.00

Inoltrato e in attesa di approvazione

A questo punto lo stato passa a Inoltrato e in attesa di approvazione.
La nota spese & ora nelle mani del vostro superiore.
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