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Agenda Workshop 06.04.2022

1) Begrüssung

2) Vorstellungsrunde

3) Organisationsstruktur im SAP

4) Grundlagen FIORI Launchpad

5) Pause

6) Stammdaten Vertrieb (Materialstamm und Geschäftspartner)

7) Mittagspause

8) Signavio Prozesse Vertrieb

9) Ende
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Ziele
Organisatorisches & Ziele der Grundlagenschulung

- Pausen / Mittagspause

- Schulungsende

- Schulungstermine am 13.04.2022 und 20.04.2022

Die Schulungsteilnehmer …

- kennen die grundlegende Organisationsstruktur im SAP.

- kennen und verstehen "ihre" Geschäftsprozesse.

- kennen die "Schnittstellen" in "ihren" Prozessen zu anderen Bereichen und 
Abteilungen und verstehen die integrativen Zusammenhänge.

- kennen die für die Geschäftsprozesse verwendeten SAP-Datenobjekte, 
insbesondere die erforderlichen Stammdatenobjekte.

- kennen das Bedienkonzept über SAP Fiori.
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SAP Grundlagenschulung 06.04.2022

1) Begrüssung

2) Vorstellungsrunde

3) Organisationsstruktur im SAP

4) Grundlagen FIORI Launchpad

5) Pause

6) Stammdaten Vertrieb (Materialstamm und Geschäftspartner)

7) Mittagspause

8) Signavio Prozesse Vertrieb

9) Ende
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FDA/100
Testsystem für 

Entwickler

FDA/090
Entwicklungs-system

FQA/100

Testsystem

FPA/100

Produktivsystem

DE4/100
Testsystem für 

Entwickler

DE4/090
Entwicklungs-system

QS4/100

Testsystem

PR4/100

Produktivsystem

FAA/100

Vor-Produktivsystem

AC4/100

Vor-Produktivsystem

Fiori Frontendsysteme (Anzeige)

Backendsysteme (Daten)

Organisationsstruktur und Begrifflichkeiten im SAP
Systemlandschaft
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- Mandant = höchste Hierarchie ebene im SAP

- Kostenrechnungskreis = Organisatorische Einheit innerhalb eines Unternehmens, für die eine 
vollständige, in sich geschlossene Kostenrechnung durchgeführt werden kann

- Kontenplan = Verzeichnis aller Sachkonten, die von einem oder mehreren Buchungskreisen 
gemeinsam verwendet werden. 

- Buchungskreis = Der Buchungskreis ist die zentrale Organisationseinheit des externen 
Rechnungswesens im SAP-System.

- Einkaufsorganisation = Die Einkaufsorganisation ist eine organisatorische Einheit in der 
Logistik. Nahezu alle Geschäftsvorfälle der Beschaffung werden innerhalb 
einer Einkaufsorganisation abgewickelt. 

- Verkaufsorganisation = Die Verkaufsorganisation steht für eine verkaufende Einheit im 
rechtlichen Sinne, ist z.B. verantwortlich für Produkthaftung und andere Regressansprüche des 
Kunden.

- Werk = Organisatorische Einheit, die ein Unternehmen aus der Sicht der Produktion, 
Beschaffung, Instandhaltung und Disposition gliedert. In einem Werk werden Materialien gefertigt 
bzw. Waren und Dienstleistungen bereitgestellt.

Organisationsstruktur und Begrifflichkeiten im SAP
Glossar
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Mandant 100

Buchungskreis 
8560 Invado

Kostenrechnungskreis 8997

Kontenplan 8999

Einkaufsorganisation 001

Verkaufs-
organisation

8560

Werk 8560 Werk 8570 Werk 8580

Buchungskreis 
8570 Prüm

Buchungskreis 
8580 Garant

Buchungskreis 
8520 RWD

Verkaufs-
organisation

8570

Verkaufs-
organisation

8580

Verkaufs-
organisation

8520

Werk 8520

Organisationsstruktur und Begrifflichkeiten im SAP
Org.Struktur für die Division Türen
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Agenda SAP Grundlagenschulung 06.04.2022

1) Begrüssung

2) Vorstellungsrunde

3) Organisationsstruktur im SAP

4) Grundlagen FIORI Launchpad

5) Pause

6) Stammdaten Vertrieb (Materialstamm und Geschäftspartner)

7) Mittagspause

8) Signavio Prozesse Vertrieb

9) Ende
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Lernziele

• Grundlagen des Fiori Launchpads verstehen

• Jeder User kann sich im Fiori Launchpad anmelden

• Jeder User kennt die Möglichkeiten der Navigation, Konfiguration und 
Individualisierung im Fiori Launchpad

• Alle können die ersten Schritte im Fiori Launchpad selbst ausprobieren
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Das Fiori Launchpad
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Die Fiori Apps

Transaktionale Apps
Abbildung von Prozessen; 
rollenbasierte Kacheln zur 
Abwicklung des Tagesgeschäfts

Beispiel:
Kundenauftrag anlegen
Beispiel:
Kundenauftrag anlegen

Factsheets / Object Pages
Sammeln alle relevanten 
Informationen zu einem Objekt 
(Stammdaten + Belege), 
Navigation zu verwandten Objekten

Beispiel:
Kunde 360°-Sicht
Beispiel:
Kunde 360°-Sicht
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Die Fiori Apps

Analytische Apps
Monitoring-Funktionen für komplexe 
Berichte.

Beispiel:
Auslaufende Kontrakte im Einkauf
Beispiel:
Auslaufende Kontrakte im Einkauf

List Reports
Listen zur Analyse & Auswertung 
von Vorgängen, mit individueller 
Zielsetzung (Varianten)

Beispiel:
Bestellungen verwalten
Beispiel:
Bestellungen verwalten



Arbonia Doors S4T |   06.04.2022 1313

Grundlagen des Fiori Launchpads
Die Fiori Apps

Übersichtsseiten
Sammeln alle relevanten Infos zu 
einem Bereich/einer Aufgabe in 
einem Kurzüberblick, mit 
Absprungmöglichkeit für weitere 
Details
Beispiel:
Übersichtsseite Beschaffung
Beispiel:
Übersichtsseite Beschaffung
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Anmeldung Fiori Launchpad

Eingabe des 
Benutzernamens Eingabe des 

Passworts

Sprache, in der das 
System angezeigt 
wird

Launchpad aufrufen
Ändern des 
Passwortes

Eingabe des 
Mandanten
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Abmeldung Fiori Launchpad
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Arbeitsbereich

Apps

App-Gruppierung Suche

Me-Area
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Me-Area

Die Me-Area ist das Benutzermenü. Hier werden 
sowohl die letzten wie auch die häufigst verwendeten 
Aktionen bwz. Apps angezeigt.

Mit dem App Finder können im Firoi Launchpad
weitere Apps gesucht werden.

Weiter kann das Fiori Launchpad mit den Funktionen 
Einstellungen sowie Startseite bearbeiten 
personalisiert werden.

Mit dem Info-Zeichen werden technische 
Informationen zum System oder den Apps angezeigt.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Erscheinungsbild verändern

Über Einstellungen – Erscheinungsbild kann das gewünschte Erscheinungsbild 
ausgewählt werden.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Standardwerte

Wenn Sie sich immer in einem bestimmten Bereich Ihrer Organisation bewegen, 
können Sie Standardwerte definieren, die automatisch vorbelegt werden. So wird 
in den Apps zum Beispiel die Verkaufsorganisation in der sie zugeteilt bei der 
Filterung vorbelegt.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – App Finder

Der App-Finder bietet Ihnen eine Übersicht über 
alle Anwendungen, die Ihnen aufgrund Ihrer Rolle 
zur Verfügung stehen. Sie rufen den App-Finder 
über die Me Area auf. Er wird dann im Bereich der 
Startseite eingeblendet. Bei den aufgelisteten 
Anwendungen sehen Sie auch, welche davon Sie 
auf der Startseite sehen können und welche Sie 
ausgeblendet haben.

Die angezeigten Kataloge sind abhängig von Ihren 
Berechtigungen.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Startseite bearbeiten

KatalogeKataloge

App zu einer 
Gruppe hinzufügen
App zu einer 
Gruppe hinzufügen

Apps suchenApps suchen
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Startseite bearbeiten

Mit der Bearbeitung der Startseite können Sie ihre 
Startseite personalisieren. Sie haben die 
Möglichkeit eigene Gruppen anzulegen und diesen 
Apps zuzuordnen. So finden Sie im Tagesgeschäft 
schnell die richtigen Apps.



Arbonia Doors S4T |   06.04.2022 2323

Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Startseite bearbeiten

Apps aus der 
Gruppe entfernen
Apps aus der 
Gruppe entfernen

Apps hinzufügenApps hinzufügen

Neue Gruppe 
erstellen
Neue Gruppe 
erstellen

Bearbeitungsmodus 
verlassen
Bearbeitungsmodus 
verlassen

Bearbeiten des 
Gruppennamens
Bearbeiten des 
Gruppennamens

Zurücksetzen der 
Gruppen
Zurücksetzen der 
Gruppen



Arbonia Doors S4T |   06.04.2022 2424

Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Suche

•Volltextsuche nach Objekten, Stamm- und Bewegungsdaten, Apps, Belegen, usw. 

•Filtern der Suchergebnisse nach Kategorien

•Sortierung der Ergebnisse nach Relevanz für den User

•Direkte Absprungmöglichkeit aus der Ergebnis-
liste heraus in die jeweilige Anwendung

•Integrierte Suchfunktionalität

•Es lassen sich weitere Informationen für Belege anzeigen oder es kann in selbige 
abgesprungen werden
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Suche

Kategorien nach denen die 
Suche gefiltert werden 
kann.

Suchvorschläge werden 
während der Eingabe 
angezeigt. 
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Suche Tipps und Tricks

• Automatische Verbindung mehrerer Worte zu einem Suchbegriff (AND)

 Treffer müssen beide Worte enthalten

• Eins der beiden Worte soll im Ergebnis enthalten sein (OR)

• Der Treffer soll das Wort „error“, aber nicht das Wort „message“ enthalten (-)

• Es sollen alle Ergebnisse angezeigt werden, die mit „err“ beginnen (*)

• Es sollen nur Treffer angezeigt werden, bei denen das Wort „message“ direkt 
auf das Wort „error“ folgt„ („ „)
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Apps – Transaktional

Gruppierung der Felder in 
Bereiche, Navigation über 
Scrollen oder 
Klick auf den Reiter

Gruppierung der Felder in 
Bereiche, Navigation über 
Scrollen oder 
Klick auf den Reiter

Pflichtfelder sind mit einem * 
gekennzeichnet
Pflichtfelder sind mit einem * 
gekennzeichnet

Abschließen des Vorgangs 
durch Prüfen oder Buchen
Abschließen des Vorgangs 
durch Prüfen oder Buchen
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Apps – Factsheet

Layouts können individualisiert 
werden
Layouts können individualisiert 
werden

Absprung in den BelegAbsprung in den Beleg

Absprung in die App um eine 
Angebot anzulegen
Absprung in die App um eine 
Angebot anzulegen

Status werden über Symbole 
und Farben hervorgehoben
Status werden über Symbole 
und Farben hervorgehoben
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Apps – Analytisch

Mehr Optionen 
für die Filterung
Mehr Optionen 
für die Filterung

Analysen können als Listen, Kreis-, 
Balken-, Säulendiagramme usw. 
angezeigt werden

Analysen können als Listen, Kreis-, 
Balken-, Säulendiagramme usw. 
angezeigt werden

Exportieren in ExcelExportieren in Excel
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Offene Fragen


