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1) Begrüssung

2) Vorstellungsrunde / Organisatorisches / Ziele
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Vorstellungsrunde / Organisatorisches

Vorstellungsrunde

Name Vorname:

Gesellschaft:

Funktion in der Gesellschaft:

Job / Rolle im Projekt:

Erfahrung mit SAP: Ja/Nein

Organisatorisches

- Pausen / Mittagspause

- Schulungsende

- Schulungstermine am 21.04.2022 und 28.04.2022
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Ziele der SAP-Grundlagenschulung

Die SAP-Grundlagenschulung dient der Vorbereitung der Schulungsteilnehmer 
auf die Prozess-Workshops und die anschliessenden Fit-Gap- bzw. Fit-to-
Template-Workshops.

Die Schulungsteilnehmer …

 kennen die grundlegende Organisationsstruktur im SAP.

 kennen und verstehen "ihre" Geschäftsprozesse.

 kennen die "Schnittstellen" in "ihren" Prozessen zu anderen Bereichen und 
Abteilungen und verstehen die integrativen Zusammenhänge.

 kennen die für die Geschäftsprozesse verwendeten SAP-Datenobjekte, 
insbesondere die erforderlichen Stammdatenobjekte.

 kennen das Bedienkonzept über SAP Fiori.

Es ist nicht Ziel der SAP-Grundlagenschulung, dass die Teilnehmer anschliessend 
alle "ihre" Prozesse selbständig am System durchbuchen können.
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S4T SAP Grundlagenschulung
Systemlandschaft und Transportwege bei Änderungen

FDA/100
Testsystem für 

Entwickler

FDA/090
Entwicklungs-system

FQA/100

Testsystem

FPA/100

Produktivsystem

DE4/100
Testsystem für 

Entwickler

DE4/090
Entwicklungs-system

QS4/100

Testsystem

PR4/100

Produktivsystem

FAA/100 (200)

Vor-Produktivsystem

AC4/100 (200)

Vor-Produktivsystem

Fiori Frontendsysteme (Anzeige)

Backendsysteme (Daten)
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S4T SAP Grundlagenschulung
Erklärung (Glossar)

 Mandant = höchste Hierarchie ebene im SAP
 Kostenrechnungskreis = Organisatorische Einheit innerhalb eines 

Unternehmens, für die eine vollständige, in sich geschlossene 
Kostenrechnung durchgeführt werden kann

 Kontenplan = Verzeichnis aller Sachkonten, die von einem oder mehreren 
Buchungskreisen gemeinsam verwendet werden. 

 Buchungskreis = Der Buchungskreis ist die zentrale Organisationseinheit 
des externen Rechnungswesens im SAP-System.

 Einkaufsorganisation = Die Einkaufsorganisation ist eine organisatorische 
Einheit in der Logistik. Nahezu alle Geschäftsvorfälle der Beschaffung 
werden innerhalb einer Einkaufsorganisation abgewickelt. 

 Verkaufsorganisation = Die Verkaufsorganisation steht für eine verkaufende 
Einheit im rechtlichen Sinne, ist z.B. verantwortlich für Produkthaftung und 
andere Regressansprüche des Kunden.

 Werk = Organisatorische Einheit, die ein Unternehmen aus der Sicht der 
Produktion, Beschaffung, Instandhaltung und Disposition gliedert. In 
einem Werk werden Materialien gefertigt bzw. Waren und Dienstleistungen 
bereitgestellt.
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S4T SAP Grundlagenschulung
Organisationstruktur im SAP für Division Türen

Mandant 100

Buchungskreis 
8560 Invado

Kostenrechnungskreis 8997

Kontenplan 8999

Einkaufsorganisation 0001

Verkaufs-
organisation

8560

Werk 8560 Werk 8570 Werk 8580

Buchungskreis 
8570 Prüm

Buchungskreis 
8580 Garant

Buchungskreis 
8520 RWD

Verkaufs-
organisation

8570

Verkaufs-
organisation

8580

Verkaufs-
organisation

8520

Werk 8520
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Organisationselement innerhalb FI/CO
Segment / Funktionsbereich

 Segment
Ein Segment ist ein Geschäftszweig eines Unternehmens, für den Sie eine 
externe Berichterstattung erstellen können (z.B. IFRS Reporting). Segmente 
können nach Bedarf z.B. geografisch oder nach Produktgruppen definiert 
werden. Das Segment wird direkt vom Profit Center abgeleitet.
Für das Projekt S4T wurde definiert, dass nur ein Segment (Arbonia Türen) 
verwendet wird.

 Funktionsbereich
Zur Abbildung des Umsatzkostenverfahrens ist eine wesentliche Voraussetzung, 
dass Funktionsbereiche vorliegen. Diese werden später eindeutig aus den 
Kostenträger und direkt aus den Konten abgeleitet. Die Ableitung erfolgt aus 
dem Stammsatz der jeweiligen Kostenträgerobjekte (Kostenstelle, Innen- und 
Fertigungsauftrag, PSP Element). Es ist somit zwingend notwendig, dass jeder 
Kostenträger einem Funktionsbereich zugewiesen ist.
Die Funktionsbereiche sind massgebend für die Erstellung der 
Marktsegementrechnung
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Funktionsbereiche der Division Türen

YB10 Umsatzerlöse

YB15 Rabatte

YB16 Erlösschmälerungen

YB18 SEK des Vertriebes

YB20 Materialkosten

YB21 Lohnbearbeitung

YB22 Fertigungskosten

YB24 Gemeinkostenzuschläge

YB25 Trägerabweichung (Input)

YB26 Trägerabweichung (Output)

YB27 Kostenstellenabweichungen

YB29 Sonstige Abweichungen

YB30 Vertrieb
YB35 Marketing
YB40 Verwaltung
YB42 IT
YB44 HR
YB46 Finanzen
YB50 Forschung und Entwicklung
YB70 Sonstige Erträge
YB75 Sonstige Aufwendungen
YB81 Zinsen und ähnliche Erträge
YB85 Zinsen und ähnliche Aufwände
YB90 Steuern v. Eink. u. Ertrag
YB98 Andere Steuern
YB99 Dummy Funktionsbereich
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Organisationselement innerhalb FI/CO
Profit Center

 Profit Center
Organisatorische Einheit des Rechnungswesens, die das Unternehmen 
managementorientiert d.h. zum Zwecke der internen Steuerung gliedert. Für ein 
Profitcenter können Ergebnisse ausgewiesen werden, die nach dem Umsatz-
und/oder nach dem Gesamtkostenverfahren ermittelt werden. Durch den 
Ausweis des gebundenen Vermögens kann das Profitcenter zum Investment 
Center erweitert werden.
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Profit Center Struktur Division Türen
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Organisationselement innerhalb FI/CO
(Partner)-Gesellschaft

• (Partner)-Gesellschaft
Neben der Abbildung der legalen Gesellschaften als Buchungskreise ist zu 
Konsolidierungszwecken zusätzliche eine Abbildung als Gesellschaft (engl. 
Trading Partner) notwendig. Hierbei besteht für Arbonia Türen eine 1:1 
Beziehung. Die Gesellschaften werden unter der gleichen Nummer wie die 
Buchungskreise angelegt und entsprechend zugeordnet. Bei 
Geschäftstransaktionen zwischen den einzelnen Buchungskreisen, werden die 
hiervon betroffenen Gesellschaftsnummern im Buchungsbeleg fortgeschrieben 
(Gesellschaft und Partner-Gesellschaft).
Die Gesellschaftsnummer wird z.B. in den Stammdaten von Intercompany 
Geschäftspartnern hinterlegt, damit diese bei Intercompany Buchungen unter 
Verwendung des Geschäftspartners automatisch gezogen werden kann.
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Organisationselement innerhalb FI/CO
Kreditsegment

Kreditsegment
Das neue Kreditmanagement unter S/4HANA nutzt Kreditsegmente als 
Organisationselemente zur Untergliederung eines Unternehmens für die 
Überwachung und Vergabe von Kreditlimits.
Da die einzelnen Gesellschaften der Division Türen eigenständig 
Beurteilungen der Kreditwürdigkeit von Geschäftspartnern vornehmen und 
können Ausfallrisiken extern versichern, werden Kreditsegmente analog der 
Buchungskreise definiert und entsprechend 1:1 zugeordnet.
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Organisationselement innerhalb FI/CO
Ledger / Bilanz- GuV-Struktur

 Ledger
Die Ledger werden im SAP für die parallele Rechnungslegung verwendet. Das 
führende Ledger bei Arbonia ist IFRS. Ein zweites Ledger wird für die 
Rechnungslegung im HGB verwendet. Für die Steuerrechnungslegung wird ein 
drittes Ledger verwendet.
Buchungen können somit auf demselben Sachkonto in unterschiedlichen 
Ledgern mit unterschiedlichen Werten gebucht werden.

 Bilanz- GuV-Struktur
In der Bilanz- GuV-Struktur werden die Sachkonten hierarchisch angeordnet. Die 
Anordnung kann nach gesetzlichen Gliederungsvorschriften erfolgen, nach 
denen Sie Ihre Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung erstellen.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Lernziele

• Grundlagen des Fiori Launchpads verstehen

• Jeder User kann sich im Fiori Launchpad anmelden

• Jeder User kennt die Möglichkeiten der Navigation, Konfiguration und 
Individualisierung im Fiori Launchpad

• Alle können die ersten Schritte im Fiori Launchpad selbst ausprobieren
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Das Fiori Launchpad
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Die Fiori Apps

Transaktionale Apps
Abbildung von Prozessen; 
rollenbasierte Kacheln zur 
Abwicklung des Tagesgeschäfts

Beispiel:
Kundenauftrag anlegen
Beispiel:
Kundenauftrag anlegen

Factsheets / Object Pages
Sammeln alle relevanten 
Informationen zu einem Objekt 
(Stammdaten + Belege), 
Navigation zu verwandten Objekten

Beispiel:
Kunde 360°-Sicht
Beispiel:
Kunde 360°-Sicht
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Die Fiori Apps

Analytische Apps
Monitoring-Funktionen für komplexe 
Berichte.

Beispiel:
Auslaufende Kontrakte im Einkauf
Beispiel:
Auslaufende Kontrakte im Einkauf

List Reports
Listen zur Analyse & Auswertung 
von Vorgängen, mit individueller 
Zielsetzung (Varianten)

Beispiel:
Bestellungen verwalten
Beispiel:
Bestellungen verwalten
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Die Fiori Apps

Übersichtsseiten
Sammeln alle relevanten Infos zu 
einem Bereich/einer Aufgabe in 
einem Kurzüberblick, mit 
Absprungmöglichkeit für weitere 
Details
Beispiel:
Übersichtsseite Beschaffung
Beispiel:
Übersichtsseite Beschaffung
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Anmeldung Fiori Launchpad

Eingabe des 
Benutzernamens Eingabe des 

Passworts

Sprache, in der das 
System angezeigt 
wird

Launchpad aufrufen
Ändern des 
Passwortes

Eingabe des 
Mandanten
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Abmeldung Fiori Launchpad
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Arbeitsbereich

Apps

App-Gruppierung Suche

Me-Area



| S4T – SAP-Grundlagenschulung FI  |   14.04.2022 2626

Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Me-Area

Die Me-Area ist das Benutzermenü. Hier werden 
sowohl die letzten wie auch die häufigst verwendeten 
Aktionen bwz. Apps angezeigt.

Mit dem App Finder können im Firoi Launchpad
weitere Apps gesucht werden.

Weiter kann das Fiori Launchpad mit den Funktionen 
Einstellungen sowie Startseite bearbeiten 
personalisiert werden.

Mit dem Info-Zeichen werden technische 
Informationen zum System oder den Apps angezeigt.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Erscheinungsbild verändern

Über Einstellungen – Erscheinungsbild kann das gewünschte Erscheinungsbild 
ausgewählt werden.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Standardwerte

Wenn Sie sich immer in einem bestimmten Bereich Ihrer Organisation bewegen, 
können Sie Standardwerte definieren, die automatisch vorbelegt werden. So wird 
in den Apps zum Beispiel die Verkaufsorganisation in der sie zugeteilt bei der 
Filterung vorbelegt.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – App Finder

Der App-Finder bietet Ihnen eine Übersicht über 
alle Anwendungen, die Ihnen aufgrund Ihrer Rolle 
zur Verfügung stehen. Sie rufen den App-Finder 
über die Me Area auf. Er wird dann im Bereich der 
Startseite eingeblendet. Bei den aufgelisteten 
Anwendungen sehen Sie auch, welche davon Sie 
auf der Startseite sehen können und welche Sie 
ausgeblendet haben.

Die angezeigten Kataloge sind abhängig von Ihren 
Berechtigungen.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Startseite bearbeiten

KatalogeKataloge

App zu einer 
Gruppe hinzufügen
App zu einer 
Gruppe hinzufügen

Apps suchenApps suchen
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Startseite bearbeiten

Mit der Bearbeitung der Startseite können Sie ihre 
Startseite personalisieren. Sie haben die 
Möglichkeit eigene Gruppen anzulegen und diesen 
Apps zuzuordnen. So finden Sie im Tagesgeschäft 
schnell die richtigen Apps.
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Startseite bearbeiten

Apps aus der 
Gruppe entfernen
Apps aus der 
Gruppe entfernen

Apps hinzufügenApps hinzufügen

Neue Gruppe 
erstellen
Neue Gruppe 
erstellen

Bearbeitungsmodus 
verlassen
Bearbeitungsmodus 
verlassen

Bearbeiten des 
Gruppennamens
Bearbeiten des 
Gruppennamens

Zurücksetzen der 
Gruppen
Zurücksetzen der 
Gruppen
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Suche

• Volltextsuche nach Objekten, Stamm- und Bewegungsdaten, Apps, Belegen, 
usw. 

• Filtern der Suchergebnisse nach Kategorien

• Sortierung der Ergebnisse nach Relevanz für den User

• Direkte Absprungmöglichkeit aus der Ergebnis-
liste heraus in die jeweilige Anwendung

• Integrierte Suchfunktionalität

• Es lassen sich weitere Informationen für Belege anzeigen oder es kann in 
selbige abgesprungen werden
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Suche

Kategorien nach denen die 
Suche gefiltert werden 
kann.

Suchvorschläge werden 
während der Eingabe 
angezeigt. 
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Einstellungen – Suche Tipps und Tricks

• Automatische Verbindung mehrerer Worte zu einem Suchbegriff (AND)

 Treffer müssen beide Worte enthalten

• Eins der beiden Worte soll im Ergebnis enthalten sein (OR)

• Der Treffer soll das Wort „error“, aber nicht das Wort „message“ enthalten (-)

• Es sollen alle Ergebnisse angezeigt werden, die mit „err“ beginnen (*)

• Es sollen nur Treffer angezeigt werden, bei denen das Wort „message“ direkt 
auf das Wort „error“ folgt„ („ „)
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Apps – Transaktional

Gruppierung der Felder in 
Bereiche, Navigation über 
Scrollen oder 
Klick auf den Reiter

Gruppierung der Felder in 
Bereiche, Navigation über 
Scrollen oder 
Klick auf den Reiter

Pflichtfelder sind mit einem * 
gekennzeichnet
Pflichtfelder sind mit einem * 
gekennzeichnet

Abschließen des Vorgangs 
durch Prüfen oder Buchen
Abschließen des Vorgangs 
durch Prüfen oder Buchen
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Apps – Factsheet

Layouts können individualisiert 
werden
Layouts können individualisiert 
werden

Absprung in den BelegAbsprung in den Beleg

Absprung in die App um eine 
Angebot anzulegen
Absprung in die App um eine 
Angebot anzulegen

Status werden über Symbole 
und Farben hervorgehoben
Status werden über Symbole 
und Farben hervorgehoben
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Grundlagen des Fiori Launchpads
Navigation: Apps – Analytisch

Mehr Optionen 
für die Filterung
Mehr Optionen 
für die Filterung

Analysen können als Listen, Kreis-, 
Balken-, Säulendiagramme usw. 
angezeigt werden

Analysen können als Listen, Kreis-, 
Balken-, Säulendiagramme usw. 
angezeigt werden

Exportieren in ExcelExportieren in Excel
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Integration im SAP

R2R / FICO

S2P / MM L2C / SD P2P / PP

HCM / HR TM P2P / LO
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Module im Finanzwesen

FI-GL

FI-AR

FI-AP

FI-AA
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Integration / Kostenfluss im Controlling

Universal Journal

Projekte

Marktsegmentrechnung
Deckungsbeitragsrechnung

Im
 U

niversal Journal integriert
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Stammdaten im Finanzwesen

• Sachkonto

• Geschäftspartner

• Anlagenstamm

S4T_SAP-Grundlagenschulung_R2R_Sachkontenstamm.pptx
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Stammdaten im Finanzwesen

• Sachkonto

• Geschäftspartner

• Anlagenstamm

S4T_SAP-Grundlagenschulung_R2R_Geschäftspartner.pptx
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Signavio: Prozesse im Finanzwesen

 Kreditorenbuchhaltung – Hauptprozess (GT)

 Eingangsrechnungsverarbeitung (Invado) (Demo Inpuncto für KST-Rechnung)

 Zahllauf (Demo)

 Manuelle Zahlung buchen (Demo)

 Ausgleich zurücknehmen und stornieren (Demo)

 Anzahlung 

 Rechnungsmanagement – Auswertungen (Demo)
(Kredtitorenliste, Übersicht Kreditorenbuchhaltung, Kreditorenposten bearbeiten)
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Agenda FI 21.04.2022

1) Rückblick 14.04.2022

2) Restliche Signavio Prozesse Kreditorenbuchhaltung

3) Signavio Prozesse Debitorenbuchhaltung + Kreditmanagement
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Signavio: Prozesse im Finanzwesen

 Kreditorenbuchhaltung – Hauptprozess (GT)

 Eingangsrechnungsverarbeitung (Invado) (Demo Inpuncto für KST-Rechnung)

 Zahllauf (Demo)

 Manuelle Zahlung buchen (Demo)

 Ausgleich zurücknehmen und stornieren (Demo)

 Anzahlung 

 Rechnungsmanagement – Auswertungen (Demo)
(Kredtitorenliste, Übersicht Kreditorenbuchhaltung, Kreditorenposten bearbeiten)
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Signavio: Prozesse im Finanzwesen

 Periodische Arbeiten  (Demo FQA)

 Überwachung von Waren und Rechnungseingängen

 Bereinigung offene Obligos
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Signavio: Prozesse im Finanzwesen

 Debitorenbuchhaltung – Hauptprozess (GT)

 Mahnlauf (GT) Demo

 Debitorenbuchhaltung – Rechnungsmanagement Berichterstattung (Demo)

 Debitorenbuchhaltung – Zahlungseingang mit elektronischem Kontoauszug

 Debitorenbuchhaltung – Zahlungseingang manuell (ev. Demo)

 Weitere Prozesse – ohne Demo
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Signavio: Prozesse im Finanzwesen

 SEPA – Lastschrift Hauptprozess inkl. Unterprozesse

 Kreditmanagement Prozesse (Demo)

 Rückstellung für überfällige Forderungen
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Agenda FI 21.04.2022 / 28.04.2022

1) Rückblick 21.04.2022

2) Signavio Prozesse Anlagenbuchhaltung

3) Signavio Prozess Periodenabschluss
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Signavio: Prozesse im Finanzwesen

 Anlagenstamm (Demo)

 Anlagenbuchhaltung – Zugang aus Bestellung

 Anlagenbuchhaltung – Zugang (Demo)

 Anlagenbuchhaltung – Abgang durch Verschrottung (Demo)

 Anlagenbuchhaltung – Bewertung

 Anlagenbuchhaltung – Jahresabschluss (Teilweise Demo)

 Anlagenbuchhaltung – Anlagen im Bau (Demo)
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Signavio: Prozesse im Finanzwesen

 Signavio Prozess Sachkontenbuchungen

 Gesamtprozess Periodenabschluss (Teilweise Demo)

 IC-Netting

 Intrastat (Teildemo)
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Offene Fragen

 xxx


